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Millaisia tapahtumia ilmoitetaan?

HaiPro-jarjestelmaén ilmoitetaan henkildston turvallisuutta vaarantavat tapahtumat, jotka aiheuttavat tai
voivat aiheuttaa haittaa henkilostolle. TyOtapaturmien lisaksi siis raportoidaan myos lahelta piti -tilanteet.
Nain pyritddn ennakoivaan turvallisuuden parantamiseen. lImoitus kannattaa tehda aina kun ilmoittaja
kokee, etta johonkin asiaan puuttumalla voidaan toiminnasta saada turvallisempaa. Jos ilmoittaja on
epavarma ilmoittamisesta, on varminta tehda ilmoitus.

Linkki tyoturvallisuusilmoitukseen

Linkki HaiPro-jarjestelmaan Ioytyy tyypillisesti omasta intranetistdnne. Jos kyse on tapahtumasta, jossa
vaaraa aiheutui vain henkilokunnalle, voit valita omista linkeisténne tai HaiPron etusivulta suoraan ty6-
turvallisuusilmoituslomakkeen (ks. kuva alla). Jos samasta tapahtumasta aiheutui vaaraa tai haittaa poti-
laalle, taytetaan myds potilasturvallisuusilmoitus, seka tarvittaessa toimintaymparistoilmoitus ja/tai tieto-
turvailmoitus. Tapahtumaa kuvaavat perustiedot siirtyvat tarvittaessa toiselle lomakkeelle niin, etta niiden
yhteen kertaan kirjoittaminen riittaa.

In English P4 suenska
HafPrO Sisaiset sivut
Potilas-/asiakasturvallisuusilmoitus Tyéturvallisuusilmoitus
Tietosuoja-/tietoturvailmoitus Toimintaymparistoilmoitus

Oman ilmoituksen seuranta

Riskiarviointi ja tyopaikkaselvitys

IImoitusten kasittely

Yhteenvetoraportti

Kuvassa HaiPro-etusivu
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IImoituslomake

Alla olevassa kuvassa on HaiPro-tyoturvallisuusilmoituslomake. (Lomake ei valttamatta nay ruudulla
kokonaan, vierittamalla ndkymaa paaset lomakkeen loppuun.)

Tydturvallisuusilmoitus

pakolliset kentat merkitty tahdella (%) o e P

Osastolyksikkd limoittajan yksikko * Hae

[ valitse v]

Yksikkd, jossa tapahtui Hae

[ valitse v
IImoittajan oo |"u"alilse v| @
ammattiryhma
Tapahtuma Tapahtuma-aika * Tapahtuman luonne *

Pvm@kww):[ | [JEitiedossa O Lahelta piti / O Tystapaturma/Vakivaltatilanne

Kellonaika: : [JEi tiedossa Uhkatilanne

O Ammattitautiepaily © Muu turvallisuushavainto

[J Moni-ilmoitus
Tapahtumapaikka [ Valitse v
Vaaratyyppi * [ Valitse v]
Tapahtuman/havainnon Kuvaa mita (tyd)tehtavaa olit tekemassa, mita poikkeavaa tapahtui, mika oli tapahtumien kulku? Huom! Ei
kuvaus * henkilgtietoja (kuten henkilétunnus, nimi) tapahtumakuvaukseen.

&

;I':im:ttl.aln:ahetken O Valittomasti asiakkaaseen kohdistuva tyé O Muu tyétehtéiva O Tyomatka O Tauko
Osalliset Muut henkilst, jotka olivat tapahtumassa mukana:

[J Henkilokunta [J Potilas/asiakas [] Laheinen/Vierailja [ Saattaja
[J Ulkopuclinen
Paikalle kutsuttu

[J Omaa henkilokuntaa [ Vahtimestari [ vartija (] Tekninen paivystaja
[ Apua toisesta yksikosta [ Laakari [ Muu henkile [ Poliisi
[J Pelastuslaitos [J Halytyslaitetta kayttaen
Oltu yhteydessa [ Esimies [ Tyssuojeluvaltuutettu ] Tyshyvinvointi-/ turvallisuusasiantuntija
[J Tysterveyshuolto [ Poliisi [J Lastensuojelu
[J TUKES [J Tyssugjeluviranomainen [ Toimialan johto

[ Muu
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Tapahtumatietojen tayttdminen vaihe vaiheelta

Tapahtumatietojen tayttdminen lomakkeelle tapahtuu vaiheittain seuraaviin kuviin liittyvien ohjeiden mu-
kaan. Kentéassa on *-merkki silloin, kun sen tayttaminen on pakollista. Jos et ole tayttanyt kaikkia pakolli-
sia kenttia, jarjestelma ilmoittaa tiedon puuttumisesta, kun yritat tallentaa.

Fuusiv Onle et P seko IImoituksen paivamaara tulee
Tydturvallisuusilmoitus oikealle yl6s automaattisesti, kun

avaat lomakkeen.
pakolliset kentat merkitty téhdelld (*) limoituksen pvm: 12.10.2020

Osastolyksikko limoittajan yksikkd * Hae
[ valitse v
Yksikkd, jossa tapahtui Hae
[Valitse v

Paina esiin valintavaihtoehdot ja
valitse yksikko, jonka henkil6-
kuntaan kuulut.

Ohjelma olettaa automaattisesti
tapahtumayksikoksi lomakkeen
tayttajan yksikon. Jos tapahtuma
sattui toisessa yksikdssa, voit
valita tapahtumayksikoksi sen
yksikdn, jossa tapahtuma tapah-
tui.

Huomaa, etté ilmoitus lahtee
tallennuksen jalkeen kasittelyyn
lomakkeen tayttajan yksikkoon, eli
tyypillisesti omalle esimiehelle.
limoitus lahtee kuitenkin tiedoksi
myds tapahtumayksikkéon, jos
ilmoittajan yksikkd ja tapahtu-
mayksikko ovat eri yksikoita.

Tassa oletetaan, etta henkild
tayttéa tyoturvallisuusilmoituksen
vaaratapahtumasta, joka on sat-
tunut hanelle itselleen. Jos kui-
tenkin taytat lomakkeen jonkun
toisen henkilén puolesta (jolle
tapahtuma on tapahtunut), tayta
se ikaan kuin olisit tAmé toinen
henkil®. Silloin tieto tilanteesta
saadaan oikeaan kasittely-
yksikkoon.

Etusivu  Ohje rEnalh £ sk Suurissa organisaatioissa yksik-
kévalinta saattaa olla kaksitasoi-
nen. Valitse ensimmaiseen koh-
pakolliset kentat merktty tandella (') I moitaks=npemy1210-:020 taan yksikkdsi hallinnollinen ylata-
Osastolyksikkd limoittajan yksikkd * Hae S0, jonka ja|keen kyseisen tason
[Valitse ~] yksikot listautuvat alempaan koh-

ka’l‘.it';zﬁ""’ssa tapahtui i | taan. Valitse naista yksikkosi.
all ~

Tyoturvallisuusilmoitus

Muuta tarvittaessa vastaavalla
tavalla Yksikkd, jossa tapahtui.
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Etusivu Ohje
Tyoturvallisuusilmoitus

pakolliset kentat merkitty tahdelld (*)

InEngish P8 suenska

limoituksen pvm: 12.10.2020

Osastolyksikké limoittajan yksikkd * Hae
[ valitse v
Yksikkd, jossa tapahtui Hae
| valitse v
Etusivu Ohje

Tyoturvallisuusilmoitus

pakolliset kentat merkitty tdhdelld (*)
Osastolyksikkd limoittajan yksikkd *

InEngish P8 suenska

limoituksen pvm: 12.10.2020

Osastohaku

Osastokoodi Osaston nimi
‘ ‘ | Hae
Hakutulos
Peruuta
Yksikkd, jossa tapahtui Hae
[Valitse v

Organisaatiossanne saattaa olla kaytdssa
my0ds osastohaku-toiminto yksikdn valinnan
helpottamiseksi.

Kéayttadksesi sit avaa hakutoiminto pai-
namalla Hae-kuvaketta. Voit nyt etsia osas-
toasi joko osastokoodilla tai osaston nimel-
la/nimen osalla. Tayta toinen kohdista ja
paina Hae. Saat nyt hakuasi vastaavan
listauksen, josta voit valita yksikkosi.

Muista aktivoida valintasi painamalla Valit-
se-nappia.

Voit etsia my6s Yksikkd, jossa tapahtui
tiedot vastaavalla tavalla.

limoittajan

ammattiryhma * [Valitse

v | @

Valitse edustamasi ammattiryhma. Info-
kuvaketta klikkaamalla voit tarkistaa eri
ryhmiin sijoitetut ammattinimikkeet.

Tapahtuma-aika *

Pvm (pkww):[ | []Eitiedossa
Kellonaika: : [_IEi tiedossa

Méaaérittele sitten tapahtuma-aika. Kirjoita
tapahtuman paivamaara ja valitse kellonai-
ka valikosta.

Moni-ilmoitus

Mikali organisaatiossa on moni-
ilmoittaminen kaytdssa, niin kelloaikavalin-
nan alapuolelta 16ytyy moni-ilmoitustapp4,
jonka valitsemalla avautuu valikko moni-

Tapausten e Aseta Kaikkin Jonks _
gy 5 w ilmoituksen tekemiseen.
lukumaara 6 v| —le
2. Pvm (p.k.vwwv) -101.12.2020 | Ensin valitaan tapausten lukuméara, jonka
- jalkeen annetaan tapausten paivamaarat.
3. Pvm (p.k.vwwv) 1| 02.12.2020 | Jos ilmoitetaan saman paivan aikana ta-
N pahtuneista tapauksista, kaikkiin tapauksiin
4. Pvm (p.k.VWV) 2| 02.12.2020 | voidaan asettaa sama paivamaara valitse-
5 Pvm (p k VVW) .'03 12.2020 | malla “Aseta kaikkiin sama pvm”.
Tapahtuman luonne * Valitse tapahtuman luonne.
O Lahelta O Tyétapaturma O Ammattitautiepaily Jos samassa tapahtumassa oli myds poti-
piti las tai potilaita vaarassa, laita ruksi koh-

[ Taytetaan myds potilasturvallisuusilmoitus
L] Taytetaan myds tietoturvailmoitus @
L] Taytetaan myos toimintaymparistoilmoitus )

taan Taytetddn myos potilasturvallisuus-
ilmoitus. Vastaavalla tavalla voit aktivoida
myds tietoturva- ja toimintaymparistdilmoi-
tuksen.

Rastittaessasi jonkun yllamainituista vaih-
toehdoista lomakkeen alaosassa oleva
Tallenna-painike muuttuu muotoon Tal-
lenna ja jatka... Tayta tyoturvallisuusilmoi-
tus ensin loppuun, paaset jatkamaan seu-
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raavalle lomakkeelle tallennuksen jalkeen.
Perustiedot (esim. yksikkdtiedot, tapahtu-
ma-aika ja tapahtuman kuvaus) siirtyvat
seuraavalle lomakkeelle automaattisesti.
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Tapahtumapaikka [Valitse [~]
Tapahtuman/havainnon | Ajoneuvo P
kuvaus * Eristyshuone nt

Herdamd

Kanslia

Koti

Kuvaushuone

Kéytava
Tapahtumahetken Laboratorio r
toiminta * Leikkaussali I~
Osalliset Ladkehuone 'L

Valitse sitten valikosta tapahtumapaikka.
Tassa valitaan siis se, minka tyyppisesta
paikasta on kysymys, ei tapahtumapaikkaa
yksikkotasolla.

171 LeaytEldell LY We b ULLAD LA W ALLD LaULLVILL

v|m

Tapahtumapaiklea | Welitse

Osalliset (*)

Paikalle kutsuttu

Tapahtuman
kuvaus (*)

Vaaratyyppi

Tapahtumahetlen s
e » alokaar

ezl Sehksisku

Aineen, esineen tai ympariston kuumuus

Aineen, esineen tai ymparistdn kylmyys

‘/aaralliset aineet. hengittdmalla

aaralliset aineet, iholle tai silmiin

‘vaaralliset aineet, nielemalld

Hapensaannin estyminen. tukehtumiswaara

Putoaminen, kaaturninen, kompasturninen, liukastuminen
Liikkuvan aiheuttajan osuma. tormaaminen

Pisto, viilto, hankauma, leikkautuminen

Puristurninen, ruhjoutuminen

Akillinen firysinen tai psyykkinen kuormituminen
Taruntavaara

W/ akivalta

Pitk&aikainen fiswsinen tai ps

kkinen kuormitturinen

Vaaratyyppi

Kiinnipitoilmoitus

Vaaratyyppi *

Tapahtuman kuvaus () Kuy

Taytetaanko fyysisen rajaamisen ilmoitus?

Onko vanhemmille iimoitettu?
Aiheutuiko lapselle fyysisia vammoja?

Vakivalta -

Valitse |:]

Valitse
Paikkojen/tavaroiden/esineiden/laitteiden rikkominen/heittely/paiskominen
Solvaaminen/nimittely/sanallinen uhkaaminen/huutaminen/meteldinti
Toniminenfpois hatistely/huitominen

Kaataminenflikkumisen estaminenfkiinnipitaminenfkurkusta puristaminen
Raapiminen/pureminen/sylkeminenfruhjominen/lyominen

A llafruiskullajveitsellafpuukolla uhkaaminen
Rahojen taitavaroiden sieppaus/ryosto tai yritys
Seksuaalinen hairinta/lahentely

Ampuminen, terd-aseellafruiskulla pistaminen, viiltaminen
Muu tilanne, mik3?

@ Kylla O Ei

O On ilmeitettu O Ei ole iimoitettu
O Kylla O Ei

| Pisto, viilto, hankauma, leikkautuminen v ‘
[ Taytetaan myos veritapaturmailmoitus
[ Taytetaan myos Fimean vaaratilanneilmoitus 6]

Valitse sitten valikosta vaaratyyppi.

Jos valitset vaaratyypiksi vakivallan, auke-
aa uusi valikko, jossa pyydetéaén tarkenta-
maan vékivallan muotoa.

Mikali valitset vaaratyypin véakivalta lisaksi
lapsi/nuori/oppilas kohdassa osalliset, niin
avautuu mahdollisuus tayttad fyysisen
rajaamisen ilmoitus (kiinnipitoilmoitus).

Jos organisaatiossasi on kdytdssa ominai-
suus jolla HaiPro-ilmoituksen pohjalta voi-
daan tehda myés veritapaturmailmoitus,
avautuu kohta Taytetaan myds veritapa-
turmailmoitus mikali vaaratyyppi on sen
kaltainen etté siihen voi liittya veritartunta.
Rastita tama kohta jos haluat tayttad myo-
hemmin myds veritapaturmailmoituksen
tédhan tapahtumaan liittyen.

Jos organisaatiossasi on linkitetty Valviran
vaaratilanneilmoitus HaiProon, avautuu
rastitettava kohta Taytetddn myoés Fimean
vaaratilanneilmoitus mikali vaaratyyppi
on sen kaltainen ettd se voi liittya tervey-




Ha’PrO Ohje ty6turvallisuusilmoituksen tekijalle 8(17)

Paivitetty 31.12.2020

denhuollon laitteeseen tai tarvikkeeseen.

Jos valitset kohdan Taytetdan myos veri-
tapaturmailmoitus ja/tai Taytetddn myos
Valviran vaaratilanneilmoitus, jarjestelma
ohjaa sinut lomakkeen tayttdmisen ja tal-
lentamisen jéalkeen taydentdmaan myos
veritapahtumailmoitukseen ja/tai Valviran
ilmoitukseen vaadittavat tiedot.

Tapahtuman/havainnon Kuvaa mita (tyo)tehtavaa olit tekeméassa, mita poikkeavaa tapahtui, mika oli tapahtumien kulku? Huom! Ei
kuvaus * henkilotietoja (kuten henkilotunnus, nimi) tapahtumakuvaukseen.

Kirjoita kuvaus tapahtumasta. Kerro,
miten tapahtuma alkoi ja eteni. Ala kirjoita
henkildiden nimia. Kéyta ammattiryhmid tai
muuta yleista maaretta. Kayta tdsmallista,
asiallista tekstia.

(Jos olet siirtynyt télle lomakkeelle toisesta
ilmoituksesta, tdssa kentassa nékyy Kkirjoit-
tamasi kuvaus tapahtumasta. Voit muuttaa
ja tdydentaa tekstia vapaasti. Alkuperéai-
sessé ilmoituksessa oleva teksti séilyy
muuttumattomana.)
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Taustatietoja
vakuutusyhtion
tapaturmailmoitusta

Aiheuttiko vamma sairaanhoidon tarvetta?

®kylla Oei

Vahingoittuneen henkilatunnus Vahingoittuneen puhelinnumero

Mikali kyseessa on tybtapaturma ja orga-
nisaatiolla on kayt6ssa yhteys vakuutusyh-
tioon, kysytédan taustatietoja tapatur-

rten * . .
et mailmoituksen tekoa varten.
Milloin sairaanhoito alkoi? . . . ) )
Oheti O myohemminPvm [ | Vallttaessa. kylla kphtaan Aiheuttiko
: vamma sairaanhoidon tarvetta? aukeaa
Missa tapaturma sattui? . sege
[Valitee <] lisétietokenttia.
Vamman laatu Vahingoittunut ruumiinosa
[valitse ~|[valrse ~] Taydenna tiedot.
Lopettiko vahingoittunut tyonsa tapaturman satuttua? Pvm Kello
Okylia Oei O myshemmin: l:”:l
Valitse tapahtumahetken toiminta vali-
I:i;::i:ttl;Tahetken O Valittomasti asiakkaaseen kohdistuva tyo O Muu tydtehtava O Tyématka O Tauko kosta. P
Ruksaa tapahtumassa mukana olleet.
::;:::;;Tahe‘ken Ovalittomasti asiakkaaseen kohdistuva tyd O Muu tydtehtava O Tyomatka O Tauko P
Osalliset Muut henkildt, jotka olivat tapahtumassa mukana: Jos kyseessa on vakivalta, kysytdan myos
] Henkilokunta [] Potilas/asiakas [] Laheinen/Vierailija [] Saattaja vakivallan tekua
] Ulkopuolinen
Paikalle kutsuttu [J Omaa henkildkuntaa ] Vahtimestari [ Vartija [ Tekninen paivystaia | Merkitse myds henkil6t tai tahot, jotka
[ Apua toisesta yksikosta [ Laakari [J Muu henkils [ Poliisi kutsuttiin paikalle selvittamaan tilannetta.
U Pelastuslaitos LI Halytyslaitetta kaytiaen Ellei kutsuttu ketdan, jata rastittamatta.
Oltu yhteydessa [J Esimies [J Tyssuojeluvaltuutettu [ Tyshyvinvointi-/ turvallisuusasiantuntija
L] Tysterveyshuolto [] Poliisi [ Lastensuojelu Valitse listalta henkil6t, joihin on oltu yh-
[J TUKES [ Tyssuojeluviranomainen [ Toimialan johto teydessé tapahtuman johdos’[a_
[J Muu

Mydotavaikuttavat
tekijat

Miksi tapahtui, mitka asiat myétavaikuttivat?

[] Myétavaikuttavana tekijana COVID-19 tilanne

Kuvaa my6s tapahtumahetken olosuhteita
ja muita tapahtuman syntyyn omasta mie-
lestési vaikuttaneita tekijoita. Valta kovin
yleista ja lyhytté ilmaisua. Esimerkiksi
"kiire” kaipaisi lisatietoa, miten se juuri
tassa tilanteessa vaikutti tai oliko kyseessa
erikoinen kiiretilanne vai "normaali” kiire.

Mydtavaikuttavat tekijat ovat tapahtumati-
lanteeseen liittyneita tekijoita tai olosuhtei-
ta, jotka vaikuttavat siihen, miten turvalli-
sesti ja tehokkaasti ihmiset ovat voineet
toimia ko. tapahtumassa. Puutteet ja heik-
koudet naissa tekijoissé tai olosuhteissa
lisdavat virheiden esiintymisen ja haitallis-
ten seurausten mahdollisuutta.

Taméan ohjeen lopussa on luettelo erityyp-
pisista tapahtuman syntyyn mahdollisesti
vaikuttavista tekijoista. Tarkastele sita, kun
kirjoitat vastausta tahan kysymykseen.
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Mahdolliset seuraukset Seuraukset jos lahelts piti -tilanne olisi toteutunut (esim. mustelma, luunmurtuma)

Jos teet ilmoitusta l&helté piti -tapahtu-
masta, lomakkeella on kenttd myos mah-
dollisten seurausten kuvaamiseen. Kirjaa
siihen tyypilliset ja tavanomaiset seurauk-
set, jotka aiempien kokemustesi perusteel-
la voit arvioida taman tyyppisissa tilanteis-
sa mahdollisiksi.

Erityisesti tieto siita, ettd tapahtuma olisi
voinut johtaa vakaviin seurauksiin henkil6-
kunnalle, on tarpeellinen! Sen avulla voi-
daan valita suuresta tapahtumajoukosta
vaarallisimmat tarkemmin tutkittaviksi ja
myds priorisoida, mihin parannuksia ensi-
sijaisesti tehdaan.

Jos tapahtuma tyypillisesti jaa lahelta piti -
tapaukseksi, merkitse Ei haittaa/ei haitalli-
sia seurauksia.

Seuraukset

Seuraukset (esim. mustelma, luunmurtuma)

Jos teet ilmoituksen sattuneesta tapahtu-
masta, lomakkeella on kentté seurausten
kirjaamiseen. Kirjaa seuraukset, joita
tapahtumasta tyontekijalle syntyi. Kuvaa
ne niin tarkasti kuin tdsséa vaiheessa on
mahdollista.

Nimi *

Sahkopostiosoite

Esimienen nimi

Toimenpide-ehdotus Miten tapahtuman toistuminen voidaan estaa (oma nakemyksesi)

Tallenna

Tallenna ja jatka veritapaturmailmoitukseen

Tulosta ilmoitus

Tulosta ilmoitus

Kirjoita ehdotuksesi siitd, mita pitaisi tehda
toisin, muuttaa tai korjata, jotta vastaava ei
toistuisi. Ideoi myds, miten ihmisen tyonte-
on olosuhteita ja edellytyksia tai riskitietoi-
suutta voidaan parantaa. Huolellisuuteen
tai varovaisuuteen kehottaminen ei valtta-
matta auta parempaan.

Jos kyseessé on ohjeistuksen vastainen
toiminta, pohdi myds, onko kyseessa poik-
keustapaus, onko toisin tekeminen ylei-
sempdaakin ja miten ohjeen noudattamista
voitaisiin parantaa tai ohjetta muokata.

Tarkista viel& lopuksi, ettd olet tayttanyt
kaikki kohdat. Jos et jostain syysta halua-
kaan tehda ilmoitusta, voit sulkea selaimen
ennen tallentamista tai tulostamista.

Paata lomakkeen tayttdminen painamalla
tallenna-painiketta tai tulosta ilmoitus -
linkkia. Lomake tallentuu Tallenna-
painikkeesta tai tulostettaessa. Tallentami-
sen jalkeen ilmoitusta ei voi perua.

Jos rastitit aiemmin kohdan Taytetaan
myds veritapaturmailmoitus, nékyy
tésséa kohtaa tallenna-painikkeen sijaan
Tallenna ja jatka veritapaturmailmoituk-
seen. Jos rastitit aiemmin kohdan Tayte-
tdan myds Fimean vaaratilanneilmoitus,
nékyy tassa kohtaa tallenna-painikkeen
sijaan Tallenna ja jatka Fimean vaarati-
lanneilmoitukseen. Ty6turvallisuusiimoi-
tuslomake tallentuu kun painat painiketta
ja jarjestelma ohjaa sinut sen jalkeen tayt-
tdmaan veritapaturmailmoituksen/Valviran
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vaaratilanneilmoituksen.

Jos rastitit aiemmin sekd kohdan Tayte-
taédn mydos veritapaturmailmoitus etta
Taytetddn myds Valviran vaaratilan-
neilmoitus, lukee tassa kohtaa vain Tal-
lenna ja jatka veritapaturmailmoituk-
seen. Kun olet tayttanyt ja tallentanut
veritapaturmailmoituksen, jarjestelma
ohjaa sinut tayttdmaan Valviran vaarati-
lanneilmoituksen.
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limoitus tallennettu. limoituksen tunniste: 3511
Voit seurata ilmoituksen kisittelyn etenemista talla tunnusluvulla: 883622
limoitus ldhetetty kisiteltiviksi yksikén Osasto 5101 kisittelijille: jukka.jurkka@testi.fi

limoitus I3hetetty tiedoksi myos henkildlle: testi.henkilo@sairaala1.fi

Tulosta ilmoitus

Palaa tydturvallisuuslomakkeelle

Uusi potilasturvallisuusilmoitus

Uusi tyéturvallisuusilmoitus

Sulje lkkuna

limoitus tallennettu. limoituksen tunniste: 436

Voit seurata ilmoituksen kisittelyn etenemisti tilld tunnusluvulla: 24251679

limoitus |dhetetty kasiteltivaksi yksikon Testi1.2 kdsittelijélle: oskari.riihimaki@awanic.fi, oskari@riihimaki.ovh

Jatka veritapaturmailmoitukseen

limoitus tallennettu. limoituksen tunniste: 488

Voit seurata ilmoituksen kasittelyn etenemisté talld tunnusluvulla: 60449600
limoitus lahetetty esimiehelle: elina.pietikainen@gmail.com

limoitus ldhetetty tiedoksi yksikon Testi1.1 késittelijélle: raimo.laakari@esimerkki fi, test@awanic.fi

Jatka Valviran vaaratilanneilmoitukseen

Tallentamisen yhteydessa jarjestelma antaa
ilmoituksellesi tunnisteen ja tunnusluvun
seka kertoo, kenelle jarjestelmasta lahtee
sahképosti uudesta ilmoituksesta. Jos tassa
vaiheessa huomaat, etta viesti lahti vaaralle
kasittelijalle, palaa ilmoituslomakkeelle,
korjaa tyontekijan yksikko ja tallenna loma-
ke.

Tarvitset tunnuslukua paastaksesi kat-
somaan omaa ilmoitustasi myéhemmin ja
antamaan tarvittaessa lisatietoja. Tunnus-
luku kirjautuu tulostamaasi ilmoitukseen.
Ellet tulosta ilmoitustasi paperille, mer-
kitse tunnusluku itsellesi muistiin.

Organisaatiokohtaisesti voidaan valita, saa-
ko tydsuojeluvaltuutettu séhkopostiviestin
kaikista jarjestelméan tehdyista ilmoituksista.
Jos asetus on paalla, jarjestelma ilmoittaa
kenelle ilmoitus on lahetetty tiedoksi.

Palaa ty6turvallisuuslomakkeelle -linkin
avulla voit palata tdydentadmaén tai muutta-
maan ilmoitustasi tai palata tulostamaan
ilmoituksen.

Jos rastitit aiemmin lomakkeen kohdan Tay-
tetddn myaos veritapaturmailmoitus, nakyy
tassa kohtaa Jatka veritapaturmailmoituk-
seen-painike. Tata painamalla paéset tay-
dentamaan veritapaturmailmoitukseen vaa-
dittavat erityistiedot. Tyo6turvallisuusilmoituk-
seen jo taytetyt tiedot siirtyvat automaatti-
sesti veritapaturmailmoitukseen.

Jos rastitit aiemmin lomakkeen kohdan Tay-
tetd&n myos Valviran vaaratilanneilmoi-
tus, nakyy tassa kohtaa Jatka Valviran
vaaratilanneilmoitukseen-painike.

Jos rastitit aiemmin sekd kohdan Taytetaan
mya@s veritapaturmailmoitus ettd kohdan
Taytetddn myods Valviran vaaratilanneil-
moitus, nakyy tassa kohtaa vain Jatka
veritapaturmailmoitukseen-painike. Kun
olet tayttanyt veritapaturmailmoituksen,
jarjestelma ohjaa sinut tayttamaan seuraa-
vaksi Valviran vaaratilanneilmoituksen.
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Osalla organisaatioista on kaytdssa ominaisuus joka mahdollistaa veritapaturmailmoituksen te-
kemisen HaiProssa, mikali tapahtumassa on ollut mahdollista saada veritartunta. Tyoturvalli-
suusilmoituslomakkeella on vaaratyypin valinnan jalkeen kohta Taytetaan myds veritapatur-
mailmoitus. Kun rastitat taman kohdan, ohjaa jarjestelma sinut lomakkeen tallentamisen lopuk-
si veritapaturmailmoitukseen. Ty6turvallisuusilmoitukselle jo kirjoitetut tiedot siirtyvat automaatti-
sesti veritapaturmalomakkeelle.

Osastolyksikko

Tapahtuma-aika(*)

Tapahtumapaikka

(*)

Suoritetut

Veritapaturman /
biologisen
vaaratekijan
sattumistapa

Lomakkeen numero: 485

ensiaputoimenpiteet

Etusivu Uusi tydturvallisuusilmoitus  Ohje In English P4 suenska

Veritapaturmailmoitus / biologisen vaaratekijan ilmoitus

limoituksen pvm: 21.1.2018
limoittajan yksikko (*) Hae

Testi1 v
ooy (-1 () v

Yksikko, jossa tapahtui Hae

Testi1 M
proR Testi1.1

Pvm (p.k.vvwv): 21.1.2018
Kellonaika: 10 v|:/00 v
Kaytava v

Tapahtuman kuvaus Testi, testi

Ei ensiaputoimenpiteita
Huuhtelua vedella
Alkoholipitoinen haude
Muita toimenpiteita, mita:

Ihon lavistava esine

Veren joutuminen side/limakalvoille

Veren joutuminen rikkonaiselle iholle

Muun eritteen joutuminen side-/llimakalvoille tai rikkonaiselle iholle, mikéa erite:
Puremahaava

Taydenna lomake.

vdarngoiunut | )

Nimi Henkilétunnus

Sahkopostiosoite Puhelin

Tallenna

Tulosta ilmoitus

Kun olet tayttanyt lomakkeen, paina sen
alaosassa olevaa Tallenna-painiketta.

limoitus tallennettu. limoituksen tunniste: 486

Yksikasta ei loytynyt kasittelijda, haetaan ylemmilta tasoilta

Sihkoposti ldhetetty yksikon z_lomakepohja veritapaturmailmoitusten kisittelijalle:
Oskari Testi, Oskari Riihimaki, Oskari Testi 2, Oskari Testi 3

Etusivu
Palaa tysturvallisuuslomakkeelle

Palaa veritapaturmalomakkeelle

Tallennuksen jalkeen jarjestelma ilmoittaa
kenelle organisaatiossasi veritapaturmail-
moitus on lahetetty (yleensa tydterveyshuol-
to). Nakyviin tulee myo6s Etusivu-linkki, josta
paaset palaamaan HaiPron etusivulle. Palaa
tybturvallisuuslomakkeelle-linkista paaset
takaisin tayttamallesi tyoturvallisuusilmoitus-
lomakkeelle. Jos haluat tarkastella viela
tayttamaasi veritapaturmalomaketta, paaset
siihen painamalla Palaa veritapaturmalo-
makkeelle-linkkia.

Jos olet ty6turvallisuuslomakkeella rastitta-
nut haluavasi tayttdd myds Valviran vaarati-
lanneilmoituksen, jarjestelmé ohjaa sinut
tayttdmaan seuraavaksi Valviran vaaratilan-
neilmoituksen.
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Fimean vaaratilanneilmoituksen tayttaminen

Osalla organisaatioista on kaytdssa ominaisuus, joka mahdollistaa Fimean vaaratilanneilmoi-
tuksen tayttdmisen HaiProssa. Fimean vaaratilanneilmoitus on tehtava silloin kun vaaratapah-
tuma on johtunut terveydenhuollon laitteen tai tarvikkeen ominaisuuksista, suorituskyvyn poik-
keamasta tai hairiosta, riittamattomasta merkinnasta, riittamattomasta tai virheellisesta kaytto-
ohjeesta tai laitteen/tarvikkeen kaytdsta. limoitus on tehtava silloinkin kun laitteen tai tarvikkeen
osuus tapahtumaan on epéaselva.

Tyo6turvallisuusilmoituslomakkeella on vaaratyypin valinnan jalkeen kohta Taytetaan myoés
Fimean vaaratilanneilmoitus. Kun rastitat taman kohdan, ohjaa jarjestelmé sinut lomakkeen
tallentamisen lopuksi Fimean ilmoitukseen. Ty6turvallisuusilmoitukselle jo kirjoitetut tiedot siirty-
vat automaattisesti Fimean ilmoituslomakkeelle.

Kayttajan vaaratilanneilmoitus Tayta lomake.
Fimea

Laakinnalliset laitteet

Lintulahdenkuja 4 PL 210 00531 Helsinki

Tahdelld (*) merkityt kentét ovat pakollisia.

A.ILMOITTAJAN TIEDOT

Laitoksen nimi (*) ‘ |

Osoite (*) ‘ |
Postinumero (*) l:l
Postiosoite (*) ‘ |
Puhelinnumero (*) l:l
Fanumero L 1]

Yhteyshenkila (*)

Asema

(Mikali eri kuin yhteyshenkild)

Sahkoposti

B. LAITTEEN/TARVIKKEEN TIEDOT

\ |
\ |
Iimoituksen tekijan nimi ‘ |
\ |

Valmistaja (*) ‘

Toimittaja ‘

Valmistajan/toimittajan yhteyshenkilé
(mikali tiedossa)

Kauppanimi (*) ‘

Laitteen/tarvikkeen nimike (*)

Sarjanumero(t)/eranumero(t)

\
Malli/ tuotenumero ‘
\
\

Lisalaitteet/tarvikkeet (tarvittaessa)

Hankintavuosi

Paina lopuksi lomakkeen lopussa olevaa
Lahets tiedot Fimeaan Laheta tiedot Fimeaan — painiketta. Voit
my0s halutessasi tyhjentda lomakkeen
tiedot painamalla Tyhjenna lomake-
painiketta, jos et haluakaan lahettéaa lo-
maketta. Tulosta ilmoitus — lomaketta
painamalla saat tulostettua lomakkeen.

Tyhjenna lomake Tulosta ilmoitus
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Lisatietojen antaminen

Jos kasittelija kaipaa liséatietoja, saat mahdollisen lisatietopyynnén sahképostiisi ja paaset vastaamaan
suoraan sahkopostilinkista. Han saa myos tiedon jarjestelmaan tulleesta vastauksestasi.

HATPRO-LISATIETOPYYNTO o )
Vastaa kasittelijan esittdmaan
Etusivy pyyntoon ja tallenna vastaus.

Lomakkeen numero: 130

Tapahtuman daafdfda safdasdf Kasittelija saa tiedon vastauk-
kuvaus sestasi jarjestelméan hanelle
Kiisittelija on pyytiinyt tihin lomakleeseen lisfitietoja seuraavista asioista: I_ah?ttamaSta sahko pOStIVIeS'
Taydennatks viela mita seurauksia oli potilaalle, kiitos. tista.
Vastaus:

Tallenna vastaus ] [ Sulje ikkuna

Voit antaa vastauksesi jarjestelmaan tai voit myos kayda kasittelijan kanssa kahden kesken keskustele-
massa ilmoituksesta.

Oman ilmoituksen kasittelyn seuranta

Paaset katsomaan oman ilmoituksesi tilannetta Oman ilmoituksen seuranta -linkista. Kirjaudu sisdan
ilmoituksen tunnusluvulla. Tunnusluvun antamisen jalkeen néaet ilmoituksen otsikkotiedot ja ilmoituksen
tilaa kuvaavan varin.

Niin kauan kuin lomake odottaa kasittelyd (keltainen) voit tdydentaa ja muuttaa kirjauksiasi. Kun lomake
on edennyt kasittelyyn (sininen) tai kasittely on valmistunut (vihred), voit edelleen lukea sen, mutta muu-
tokset eivat en&aé ole mahdollisia.

Lomakkeen tunnuksesta (linkki) paaset joko taydentdméaan ilmoitusta (keltainen tila) tai katsomaan ilmoi-
tuksen kasittelyn tuloksena kirjatut tiedot (sininen tai vihred).

Etusivu Kirjaudu ulos  InEnglish Fd suenska
limoitukset
moftukse Sisaiset sivut
Yksikkd, Ehdotus
Iim. limoituksen limoittajan jossa Pvm toimenpiteiksi, joilla
numero pvm yksikkd tapahtui (p-k-vvvv) Kellonaika Tapahtuman luonne Vaaratyyppi Riskiluokka tapahtuman toist..
Pisto, viilto,
T4 hankauma,

751 12.10.2020 Testi4 Testi4 - - Tyotapaturma/Vakivaltatilanne leikkautuminen - -
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LIITE: Esimerkkeja tapahtuman syntyyn myoé6tavaikuttavista teki-
joista

Kommunikointi ja tiedonkulku

= Vaaraa ei ollut tunnistettu tai siité ei ollut informoitu henkildkuntaa (suullisesti tai kirjallisesti)

= Vaaraa koskeva informaatio ei ollut tavoittanut henkil6a tai oli jadnyt hanelle epéselvéksi tai oli vanhentunutta. Tarvittavaa
tietoa vaikea saada tai |10yta4, tieto ei ollut riittdvan yksityiskohtaista/tarkkaa.

= Henkild ei tarkistanut tarkoituksenmukaista varautumistaan vaaraan saatavilla olevasta tiedosta (esim. ei katsonut péivitet-
tyd, saatavilla olevaa ohjetta).

Koulutus ja perehdytys, osaaminen

= Henkildlla oli riittamattémat, vanhan ja epatarkat tiedot, taidot tai osaaminen seka riittdmatdn kokemus tehtéavan tekemiseen

= Henkilon patevyys, kelpoisuus tai soveltuvuus riittéméaton. Osaamista ei ollut varmistettu (esim. kielitaito ei ollut riittédva),
tydyhteisd oli uusi ja tehtéva outo.

= Henkildn koulutus, perehdytys tai ohjaus riittdmatén. Henkil6a ei ollut koulutettu tai perehdytetty riittavasti, ohjausta ei ollut
saatavilla eika ollut mahdollisuutta saada/kysya apua.

= Tehtava oli henkildlle liian vaativa tai muuten soveltumaton johtuen joko tilapéisista (esim. vasymys) tai pysyvista (esim.
allergia) fyysisista tai psyykkisista tekijoista.

Laitteet ja tarvikkeet, tydvalineet ja -koneet, tietojarjestelméat

= Laitteiden, tarvikkeiden ja tietojarjestelmien huono kaytettavyys (ergonomia). Vaikea, hankala, hidas kayttaa, epaergonomi-
set tydbasennot, ei anna riittavaa palautetta kayttajalle asetusten tai sédatdjen vaikutuksista, tavanomaisesta poikkeava kayt-
totapa. Hallinnolliset tietojarjestelmat epéluotettavia, kayttokatkoja ja jumiutumisia (potilas- ja muut tietojarjestelmat, laak-
keiden, laitteiden, tarvikkeiden, sijaisten hankinnat jne.)

= Huono toimintakunto, riittdm&ton tai toimimaton huolto. Hairioherkka, toimintakatkoksia, hitautta / jumiutumista, toimii vaa-
rin, rikkindinen, puutteellinen suojaus tapaturmien varalta.

= Ongelmia laitteen saatavuudessa ja sijoittamisessa Puutteellisesti huollettu, ei saatavilla tarvittaessa, hankala kaytto- tai
sailytyspaikka. Huolto-ohjelmaa, vastuuhenkilda ei ole.

=  Kayttdohjeiden huono saatavuus ja ymmarrettavyys. Kayttdohjeet puuttuvat tai eivat ole ymmarrettavasti laaditut, vain vie-
raskieliset. Pikaohjeet eivéat kata keskeisia toimintoja.

Laakkeet ja péaihteet
= Henkild oli tydkykyyn vaikuttavan ladkkeen vaikutuksen alainen
= Henkild oli paihteiden tai muun tyokykyyn vaikuttavan aineen vaikutuksen alainen

Potilas, potilaan laheiset tai muut lasné olevat henkil6t

= Sekava, paihtynyt tai vihainen potilas, laheinen tai muu henkild

=  Potilaan tai laheisen henkilokohtaiset ominaisuudet vaikeuttivat toimintaa. Sokeus, kuurous, muu vammaisuus, alentunut
kognitio, itsetuhoisuus.

= Potilaan tai laheisen erilainen kulttuuri ja tavat vaikeuttivat toimintaa. Pukeutuminen, kieli, uskonnon aiheuttamat rajoitukset.

Yksikdn tydmenetelmat ja toimintatavat

= Henkild toimi epatarkoituksenmukaisesti joutuen vaaralle alttiiksi, koska tehtéva oli vaikea tai hidas toteuttaa (tehtavékoko-
naisuus suunniteltu tai organisoitu puutteellisesti tai hankalasti).

= Henkil® kaytti epakaytannéllista tai toimimatonta tydmenetelmaa tai toimintatapaa, esimerkiksi kaytdsta poistettua vanhaa
tyOtapaa.

= Henkil6 toimi epatarkoituksenmukaisesti joutuen vaaralle alttiiksi, koska ohjeita ja muuta tehtavaan liittyvaa kirjallista tietoa
ei ollut saatavilla tai ne eivét olleet ymmarrettavia (lyhenteet tms. vaikeudet suomen kielessé, vieraskielisyys).

= Henkil® kaytti yksikdssa yleisessa kaytossa olevaa, virallisesta ohjeesta poikkeavaa ty6tapaa.

Tiimin/ ryhmén toiminta

= Tydsuoritusten valvonta ja ohjaava palaute tekijoille on puutteellista. Valvontavastuissa on epaselvyytté ja palautteen anta-
minen on epdjohdonmukaista (esimerkiksi epéatarkoituksenmukaisiin tydtapoihin ei puututa eik& niista keskustella).

= Tyonjako, vastuut ja tehtavarajat ovat epaselvia.

= Puutteita yhteistydssa ja keskinaisessa tuessa. Tuki sijaisille, uusille tiimilaisille tai konsultoiville kollegoille vahaista. Kitkaa
ulkopuolisten toimijoiden kanssa (ostetut palvelut, keikkalaakarit jne).

= Tiimin kulttuuri ja normit eivat arvosta omasta ja toisten tydturvallisuudesta huolehtimista siind maarin, etta se nékyisi esi-
merkiksi toisten ty6tapoihin puuttumisena tai omien kokemusten raportoimisena, jotta kaikki oppisivat niista.

Resurssit ja tydympaéristo

= Henkilokunnan maéarassa tai rakenteessa puutteita tai poikkeamia (vajaamiehitys, jatkuva vaihtuvuus)

= Liiallinen tydkuormitus, aikapaineessa tydskentely. Esimerkiksi tavanomaista enemman vaikeahoitoisia potilaita/hoitaja,
tavanomaista vaikeahoitoisempia potilaita, potilaita kaytavapaikoilla, (kiire, poikkeuksellisesti tai kroonisesti).
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Vasymys, vireystilan lasku tydvuorojarjestelyista, ylitydsta ym. johtuen, epéatarkoituksenmukainen tydn ja levon suhde (esi-
merkiksi kaksi tydvuoroa perakkain)

Puutteita fyysisessa ymparistdssa. Tyotilan rauhattomuus, tilojen riittdmattémyys, ahtaus, soveltumattomuus kayttétarkoi-
tukseen; tybhygieeniset olosuhteet (melu, valaistus, ilmastointi, lAmpdtila, siisteys ja jarjestys)

Organisaatio ja johto

Johdon puheenvuoroissa taloudelliset resurssit ja rajoitukset keskeisié. Saéastot ja tehokkuuden lisddminen paallimmaisia
tavoitteita.

Turvallisuus huonosti mukana toimintaperiaatteissa ja johtamiskaytannoéissa. Esimerkiksi organisaatiorakenne jyrkan hie-
rarkkinen ja ammattirajat vahvat. Ei avointa ja yhteistd ongelmista ja kehittdmisehdotuksista keskustelua, vaikea saada esi-
tyksia eteenpain ylemmille organisaatiotasoille. Korjausten aikaansaaminen hidasta, korjaukset viivastyvat yleisesti, paatos-
ten toimeenpanoa ei seuraa kukaan.

Turvallisuutta arvostava organisaatiokulttuuri jalkauttamatta. Toimintaperiaatteet paperilla ja johtaminen kdytannossa jollain/
usealla/ kaikilla organisaatiotasoilla ja tehtavaalueilla eri maailmaa: jos tavoitteiden kesken tulee ristiriitaa, turvallisuudesta
voidaan tinkia tehokkuuden eduksi.




